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Администрация Константиновского сельского поселения

Николаевского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Константиновка

09.12.2016                                                                                                                           № 75-па
О внесении изменений в   постановление администрации Константиновского сельского поселения Николаевского муниципального района от 30.06.2016             № 32-па

          В целях приведения нормативно-правовых актов Константиновского сельского поселения в соответствие с требованиями действующего законодательства, Федеральными законами от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 24 ноября 1995 г.  № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,    администрация Константиновского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Внести в административный  регламент   предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг администрацией Константиновского сельского поселения», утверждённый постановлением администрации Константиновского сельского поселения от 30 июня 2016 г.            № 32-па следующие изменения:
          1.1. В подпункте 1.пункта 1.2. части 1 «Общие положения» после слов            «, выписок из похозяйственных книг,» слова «копий документов» исключить.
1.2. В часть  2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» внести следующие изменения: 
          1.2.1. В пункте 2.5. исключить:

- Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 N 679 (ред. от 02.10.2009) «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» («Собрание законодательства РФ», 21.11.2005, N 47, ст. 4933);

 -  Приказом от 20 сентября 2007 года № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации;

-  Постановлением Правительства Российской Федерации 30.12.2006 № 873 «О порядке выдачи государственного сертификата на материнский (семейный) капитал» (Собрание законодательства Российской Федерации от 1 января 2007 г. N 1 (часть II) ст. 321).

1.2.2. Подпункт 2.6.5. пункта 2.6. дополнить абзацем 2 следующего содержания:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

          1.2.3. В пункте 2.7. слова «Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:» заменить словами «Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:».
          1.2.3. Пункт 2.11. изложить в следующей редакции:
«2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
Здание, в котором расположена администрация сельского поселения, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, 
          Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги 
оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), с указанием наименования органа и режима работы.

          В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

          - условия для беспрепятственного доступа к помещению, где предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

          - возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, где предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такую территорию и выхода из нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла -коляски;

          - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, где предоставляется муниципальная услуга;

          - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

          - дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

          - допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

          -допуск в помещения, где предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника;

          - оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

          В случае невозможности полностью приспособить помещение с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются: 

- информационными стендами; 

- стульями и столами для возможности оформления документов. 


Информационные стенды должны располагаться непосредственно перед кабинетом (рабочим местом) специалиста.  

На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы: 

- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.8 административного регламента; 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- бланки заявлений;

- адреса, телефоны и время приема администрации;

- часы приема специалистов в соответствии с пунктом 1.4.1 административного регламента. 

Места для ожидания предоставления или получения документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.   

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом администрации сельского поселения одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
          Прием заявителей осуществляется в порядке живой очереди.
          При обслуживании заявителей - инвалидов и участников Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, инвалидов всех групп, детей-инвалидов, участников ликвидации аварии на Чернобыльской АЭС и приравненных к ним категорий - используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности подать документы на получение муниципальной услуги, получить консультацию и готовые документы во внеочередном порядке при предъявлении документов, подтверждающих льготу.
          1.2.4. Пункт 2.12. дополнить абзацем следующего содержания:
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации по принципу «одного окна» после однократного обращения  заявителя с соответствующим запросом.
2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике нормативно-правовых актов Константиновского сельского поселения  и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения.
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Фёдорову Н.И.
          4. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования (обнародования).

Глава сельского поселения                                                                             Л.Н. Негода        

